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& LES OBJECTIFS DE LA FORMATION
Ce programme d’accompagnement permet au stagiaire d’acquérir ou de perfectionner et élargir des
compétences en informatique et en bureautique. |l couvre 'ensemble des usages essentiels du numérique
indispensables au quotidien et notamment dans une démarche d’insersion professionnelle.

€ PUBLIC CIBLE & PREREQUIS € MODALITES D’ALTERNANCE
Tous publics dgés de plus de 16 ans, sortis du Aucune
systéme scolaire et résidant prioritairement en
région Centre-Val de Loire. Une personne peut C DELAI D’ACCES ET DUREE
accéder a ce dispositif par l'intermédiaire d'une Entrées et sorties permanentes
structure d'accueil (prescription d'un conseiller en 40h en moyenne

évolution professionnelle), d'un acteur de

I'insertion et de la formation ou dans le cadre £ CONDITIONS D’INSCRIPTION ET MODALITES

d'une démarche individuelle. Les bénéficiaires DE SELECTION

sont invités a une réunion d'information Inscription par téléphone

(hebdomadaire) qui est suivie d'un entretien pour Entretien de positionnement

établir un diagnostic personnel et / ou

professionnel permettant d'analyser la nature des & COUTS

besoins Restauration accessible & tous (selon les tarifs

Aucun prérequis nécessaire en vigueur et capacité)
Accessibilité en transport en commun

C ACCES AUX PERSONNES EN SITUATION DE
HANDICAP C FINANCEMENT & REMUNERATION

Les référents handicap sont & votre écoute pour Formation financée par la Région centre dans

adapter au mieux votre parcours de formation. le cadre du dispositif "Formation Libre
Savoirs" Programme régional 2021 : Savoirs de
base

C GCONTACT ET INSCRIPTION :

06.71.67.57.89
Coordonnatrice : Mme SAHIN Amel

VENDOME BLOIS MONTOIRE
8-12 rue de la vallée du Loir 5-7 rue des Grands champs 6 rue de ’Agriculture
BP106 - 41106 VENDOME CEDEX 41000 BLOIS 41800 MONTOIRE SUR LE LOIR
cfppa.vendome@educagri.fr cfa.loir-et-cher@educagri.fr cfa.loir-et-cher@educagri.fr
Tel : 02.54.77.69.37 Tel : 06.34.67.63.10 Tel : 06.34.67.63.10
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< CONTENUS DE LA FORMATION
Fournisseurs d’acces — Navigateurs — Moteurs de recherches — Protection et sécurité — Logiciels de messagerie -
Responsabilité numérique — Sécurité des actes transactionnels

MODULES DE LA FORMATION

COMPETENCES

Connaitre son environnement et les
fonctions de base pour utiliser un
ordinateur

Identifier et nommer les différents matériels informatiques
Démarrer 'ordinateur et maitriser le clavier et la souris dans
chacune de leurs fonctions- Ouvrir un logiciel de traitement de
texte - Accéder a une messagerie électronique - Naviguer sur
internet

Saisir, mettre en forme du texte, gérer
des documents

Identifier et comprendre la structure d’'un document
Saisir et modifier un texte simple en respectant les regles
d’orthographe et de grammaire - Saisir, organiser et traiter des
données - Concevoir et réaliser un diaporama simple de
présentation - Créer, enregister, déplacer des fichiers simples
dans une arborescence cohérente -Transformer les fichiers
pour d’autres logiciels - Enregistrer et imprimer tout type de
documents - Gérer les périphériques et les parameétres
d’impression

Se repérer dans I’environnement
internet et effectuer une recherche sur
le web

Quvrir et utiliser un navigateur Internet - Se repérer et identifier
dans une page Web les liens hypertextes et les zones
interactives - Utiliser un moteur de recherche a 'aide de mots
clés adaptés - Apprécier la pertinence des informations
obtenues - Enregistrer les informations obtenues
Utiliser internet dans une démarche de recherche d’emploi
Réaliser des actes transactionnels (achats, déclarations...)

Utiliser la fonction de messagerie

Se connecter et se déconnecter & une messagerie - Maitriser
les différents dossiers d’une boite mail - Gérer un fichier
contacts - Ouvrir, lire, fermer un courier et sa piéce jointe
Envoyer et répondre & un message a un ou plusieurs
destinataires — Utiliser un agenda partagé

Utiliser de fagon responsable les
techniques usuelles de 'information et
de la communication

€ MODALITES PEDAGOGIQUES
En présentiel et/ou en distanciel

& POURSUITES D’ETUDES ET DEBOUCHES
Quverture possible d une certification B2i

€ FRAIS PEDAGOGIQUES
Aucun
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Gérer son identité numérique, controler ses traces — Connaitre
et respecter les droits et obligations relatifs a I'utilisation de
informatique et d’internet — S’exprimer via les réseaux — Gérer
des périphériques et télécharger en respectant la
reglementation — Utiliser les réseaux sociaux pour favoriser son
insertion sociale et/ou professionnelle

€ DISPOSITIF D’EVALUATION
Cas pratiques liés au projet professionnel

€ MODALITES DE VALIDATION
Attestation d’atteinte des objectifs

Réussite Satisfaction

100% 99%

Année 2022-2023




